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Harcama Birimi:
Isin Ad:
Ihale Tarih/Saat/No:
Sira No Kontrol Edilecek Bilgi ve Belgeler Evet/Hayir Ac¢iklama

1 Ihtiyag gerekgesi belirtilmis mi?

Mevzuatta izin gerektiren ihalelerde gerekli izinler alinmis nudir? (Ornegin; Tasarruf

2 tedbirlerine takilan ihaleler, gelecek yillara yaygin yliklenmeler vb.)

3 Yaklasik maliyet kanun ve uygulama yonetmeliginde belirtilen esas ve usuller ¢ergevesinde
hesaplanarak dayanaklari ile birlikte yaklasik maliyet hesap cetvelinde gosterilmis midir?

4 Idare, uygulayacag: ihale usuliine iliskin tip idari sartnameyi esas alarak idari sartname
hazirlamig midir?

5 Isin teknik ayrintilarmi ve sartlarini gosteren teknik sartname hazirlanmis midir?

6 Uygulama yonetmeligi ekinde yer alan tip s6zlesmeyi esas alarak s6zlesme tasarisi hazirlanmis
midir?

7 Thale onay belgesi hazirlanip ihale yetkilisince onaylanmis midir?

7.1 |ihale onay belgesinde belirtilen kullanilabilir 6denek tutart dogru mu?

7.2 |Ihale onay belgesinde yatirim proje numarasi belirtilmis mi? (Varsa)

7.3 |ihale onay belgesinde belirtilen biitce tertibi dogru mu?

7.4  |Avans verilecekse sartlari ihale onay belgesinde belirtilmis mi?

7.5 |lhale onay belgesinde belirtilen Ihale usulii dogru se¢ilmis mi?

7.6  |Fiyat Farki Odenecekse Dayanagi Bakanlar Kurulu Karari belirtilmis mi?

Kamu On Mali Kontrol Yonetmeligi'nin 7. maddesi geregince hazirlanan bu kontrol listesinde yer alan bilgiler Yonetmeligin 10. maddesi ve ilgili
mevzuatlar uyarinca kontrol edilmistir.

Ilgili Mevzuatlar:

- 4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu ve ikincil mevzuat
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Harcama Birimi:
Isin Ad:
Thale Tarih/Saat/No:
Sira No Kontrol Edilecek Bilgi ve Belgeler Evet/Hayir Ac¢iklama
1 Kamu On Mali Kontrol Yonetmeligi 10.madde 1. bentte yer alan parasal smirlar dahilinde mi?

Thale yetkilisince, biri bagkan olmak iizere, ikisinin ihale konusu isin uzmani olmasi sartiyla,
ilgili idare personelinden en az dort kisinin ve muhasebe veya mali islerden sorumlu bir

2 personelin katilimiyla kurulacak en az bes ve tek sayida kisiden olusan ihale komisyonunu,
yedek tiyeler de dahil olmak {izere gérevlendirilmis mi?

3 Thale islem dosyas: siiresi iginde (ilan veya daveti izleyen ii¢ giin i¢inde) ihale komisyon
tiyelerine gonderilmis mi?

4 Thale ilgili mevzuatina uygun sekilde ilan edilmis ve ilanda yer verilen bilgiler ihale dokiimani
ile uyumlu mu?

5 Zeyilname diizenlenmis ise isteklilere zamaninda bildirilmis mi?

6 Thale dokiimani indirenlerin listesi var mi?

7 Tekliflerin ihale saatinden dnce teslim alindigimi gosterir tutanak var mi?

3 Thale tarihi itibariyle ihaleye katilan tiim isteklilerin yasakli olmadigma iliskin teyidi eklenmis
mi?

9 Teklif agma ve belge kontrol tutanagt var mi1?
Degerlendirme dis1 birakilan istekliler i¢cin degerlendirme dis1 birakilma gerekgeleri agikca

10 . . . ; D
belirtilerek diizenlenen kararlar ihale komisyonunca onaylanmis ve tutanaklara gecirilmis mi?

1 Siir deger hesaplamasi mevzuata uygun olarak hesaplama yontemi ve formiiller kullanilarak

yapilmis mi1?

12 Asirt diisiik tekliflere iliskin belgeler eklenmis mi?

Uzerine ihale kalan istekli ile ekonomik agidan en avantajli ikinci teklif sahibine ait gegici

13 . . . .
teminat tutar1 sartnamede belirlenen miktar ve siiresi uygun mu?

14 En avantajh ilk ve ikinci isteklinin yasakl olmadigma iligkin teyidi eklenmis mi?

Ihale komisyon karar1 mevzuata uygun olarak hazirlanarak karar tarihini izleyen en gec bes is

15 giinii i¢inde ihale yetkilisince onaylanmis m1?

Kesinlesen ihale karar1 usuliine uygun olarak isteklilere (oanylandig: giinii izleyen en geg ig is

16 giinil) teglig edilmis mi?

17 On mali kontrol i¢in sikayet siireci tamamlanmis mi1?

Kamu On Mali Kontrol Yonetmeligi'nin 7. maddesi geregince hazirlanan bu kontrol listesinde yer alan bilgiler Yonetmeligin 10. maddesi ve ilgili
mevzuatlar uyarinca kontrol edilmistir.

gili Mevzuatlar:

- 4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu ve ikincil mevzuat
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Gonderen Birim:
Sira No Kontrol Edilecek Bilgi ve Belgeler Evet/Hayir Aciklama

Devlet memurlarma Odenecek zam ve tazmimatlara iliskin Cumhurbagkan: Karar1 Resmi

! Gazete'de yayimlanmig mi1?

) Devlet memurlarina 6denecek zam ve tazmimatlara iliskin I, 1l ve Il sayili cetveller
diizenlenmis mi?

3 Toplu is sozlesmeleri, kamu gorevlileri hakem kurulu karari vb. gibi diizenlemeler cetvellere
uygulanmig mi1?

4 Cetvellerde verilen ek puanlar i¢in iist yonetici onay1 eklenmis mi?

5 Cetvellerde dolu kadro iizerinden aylik mali ylik dogru hesaplanmis mi?

6 Unvan, smif ve dereceler itibariyle kadrolarin dolu-bos durumuna iliskin icmal tablo
hazirlanmig mi1?

7 Hazirlanan icmal tablosu ve cetveller karsilastirildiginda sayilar tutarli mi?

8 Devlet memurlarina 6denecek zam ve tazmimatlara iliskin diizenlenen I, 1l ve 1l sayil

cetvellerin birimlere dagilimi yapilmis ve sayilar tutarli mi?

Kamu On Mali Kontrol Yonetmeligi'nin 7. maddesi geregince hazirlanan bu kontrol listesinde yer alan bilgiler Yonetmeligin 17. maddesi ve
ilgili mevzuatlar uyarinca kontrol edilmistir.

Igili Mezuatlar:

- 657 sayili Devilet Memurlar: Kanunu 152.maddesi geregince alinan Cumhurbaskant Karart

-Toplu is sozlesmeleri ve kamu gorevlileri hakem kurulu karar




Sozlesmeli Personel Say1 ve Sézlesmeleri On Mali Kontrol Listesi
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Harcama Birimi:

Sozlesme Tipi:

Ad1 Soyada:

Sira No

Kontrol Edilecek Bilgi ve Belgeler

Evet/Hayir

Aciklama

4/B Sozlesmeli Personel

1 Tip s6zlesme mevzuat yoniinden uygun mu?

2 Sozlesme taraflarmin bilgileri, s6zlesme tutar1 ve siiresi dogru mu?

flk defa ise almacak sézlesmeli personel igcin Cumhurbaskanliginca ihdasi uygun gériilen
s0zlesmeli personel pozisyon vize cetveli eklenmis mi?

4 [k defa sézlesme yapilacak personelin pozisyonu vize cetveli ile uyumlu mu?

Doktora Sonrasi Sézlesmeli Arastirmaci ve Sézlesmeli Yabanc1 Uyruklu Ogretim Elaman

1 Tip s6zlesme mevzuat yoniinden uygun mu?

2 Fakiilte Yonetim Kurulu Kararinda uygun goériilmiis mii?

3 Universite Yonetim Kurulu Kararinda uygun goriilmiis mii?

4 Yiiksekogretim Yiiriitme Kurulu Karari var mi1?

5 Yapilan sozlesme taraflarinin bilgileri, sdzlesme tutari ve siiresi dogru mu?

Kamu On Mali Kontrol Yonetmeligi'nin 7. maddesi geregince hazirlanan bu kontrol listesinde yer alan bilgiler Yonetmeligin 18. maddesi ve
ilgili mevzuatlar uyarinca kontrol edilmistir.

Ilgili Mezuatlar:

- 657 sayili Devlet Memurlar: Kanunu

- 2547 Sayh Yiiksekogretim Kanunu

- Sozlesmeli Personel Calistirilmasina Iliskin Esaslar
- Devlet Yiiksekogretim Kurumlarinda Doktora Sonrasi Sézlesmeli Arastirmact Calistirilmasina Iliskin Usul ve Esaslar
- Yabanci Uyruklu Ogretim Elemani Istihdamiyla Ilgili Usul ve Esaslar
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Gonderen Birim:
Isin Ad:
Sira No Kontrol Edilecek Bilgi ve Belgeler Evet/Hayir Aciklama
Onay Asamasi
1 Kamu On Mali Kontrol Y6netmeligi 20.madde 1. bentte yer alan parasal smirlar dahilinde mi?
2 Sartname hazirlanmis mi?

2.1 Isin niteligi belirtilmis mi?

Taginmaz mallarin satigi, Kiraya verilmesi, trampa edilmesi ve iizerlerinde miilkiyetin gayri
2.2 |ayni hak tesisinde tapu kayitlarina gére yeri, smir1, ylizolgiimii, varsa pafta, ada ve parsel
numarasi ve durumu belirtilmis mi?

2.3  |Tahmin edilen bedeli, ge¢ici teminat miktar1 ve kesin teminata ait sartlar belirtilmis mi?

2.4 Isteklilerde aranilan sartlar ve belgeler belirtilmis mi?

2.5 |lhaleyi yapip yapmamakta ve uygun bedeli tespitte idarenin serbest oldugu belirtilmis mi?

Thale kararinm Karar tarihinden itibaren en ge¢ 15 isgiinii icinde ita amirince onaylanacagi

26 veya iptal edilebilecegi belirtilmis mi?

2.7  |Vergi, resim ve harclarla sozlesme giderlerinin kimin tarafindan 6denecegi belirtilmis mi?

2.8 Ihtilaflarm ¢dziim sekli belirtilmis mi?

Idarece tahmin edilen bedel (bedelin hesabinda kullanilacak fiyatlar belediye, ticaret odas,
3 sanayi odasi, borsa gibi kuruluslardan wveya bilirkisilerden sorusturulur.), bunun
dayanaklarinin da eklendigi bir hesap tutanaginda gosterilmis mi?

4 Onay belgesi hazirlanmis mi1?

fhale konusu olan isin nevi, niteligi, miktar1, varsa proje numarasi, tahmin edilen bedeli,
4.1  |kullanilabilir 6denek tutari, avans ve fiyat farki verilecekse sartlari, ihalede uygulanacak usul,
yapilacaksa ilanin sekli ve adedi, alinacaksa gegici teminat miktar1 belirtilmis mi?

Sartname Ve eklerinin bir bedel karsihiginda verilip verilmeyecegi, bedel karsiligi verilecekse

4.2 bedelin ne olacagi gosterilmis mi?

Kamu On Mali Kontrol Yonetmeligi'nin 7. maddesi geregince hazirlanan bu kontrol listesinde yer alan bilgiler Yonetmeligin 20. maddesi ve
ilgili mevzuatlar uyarinca kontrol edilmistir.

Ilgili Mevzuatlar:

- 2886 Sayili Devlet Thale Kanunu
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Gonderen Birim:
Isin Ad:
Sira No Kontrol Edilecek Bilgi ve Belgeler Evet/Hayir Aciklama
Thale islem Dosyasi
1 Onay asamasinda 6n mali kontrol i¢in gonderildi mi ?
2 fhale komisyonu mevzuata uygun sekilde olusturulmus mu?

Onay belgesi, varsa tahmin edilen bedele iliskin hesap tutanagi, sartname ve ekleri, gerekli
3 projeler, ilana iliskin belge ve gazete niishalari, sozlesme tasarisi ile saklanmasinda yarar
goriilen diger belgelerin bulundugu ihale islem dosyasi diizenlenmis mi?

4 Thale ilan1 mevzuata uygun yapilmis mi1?

Ilanda; Thale konusu olan isin niteligi, yeri ve miktari, sartname ve eklerinin nereden ve hangi
sartlarla almacagi, ihalenin nerede, hangi tarih ve saatte ve hangi usulle yapilacagi, varsa
4.1 [tahmin edilen bedel ve gegici teminat miktari, isteklilerden aranilan belgelerin neler oldugu,
kapali teklif usuliiyle yapilacak ihalelerde, tekliflerin hangi tarih ve saate kadar nereye
verilecegi belirtilmis mi?

Isteklilerden, ihale konusu olan isin tahmin edilen bedelinin % 3'ii oraninda gecici teminat

5 almmis mi1?

6 Isteklilerce teklif mektuplar1 mevzuata uygun sekilde hazirlanip komisyon baskanhigma
verilmis ve kag teklif oldugu bir tutanakla belirtilmis mi?

7 Thale komisyon karar1 diizenlenip tiim komisyon iiyelerince imzalanmis mi?

3 Thale komisyonu tarafindan alman ihale karari, ita amiri tarafindan karar tarihinden itibaren
en ge¢ 15 isgiinii icinde onaylanmis mi1?

9 Kesinlesen ihale kararmmin onaylandigi giinden itibaren en ge¢ 5 isgiinii i¢inde bildirimi

yapilmig mi1?

Kamu On Mali Kontrol Yonetmeligi'nin 7. maddesi geregince hazirlanan bu kontrol listesinde yer alan bilgiler Yonetmeligin 20. maddesi ve
ilgili mevzuatlar uyarinca kontrol edilmistir.

Ilgili Mevzuatlar:

- 2886 Sayili Devlet [hale Kanunu
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Harcama Birimi:
Unvan/Ad1 Soyada:
Sira No Kontrol Edilecek Bilgi ve Belgeler Evet/Hayir Aciklama
1 Birim yonetim kurulu karar1 var mi1?
2 Ust Yonetici onayr almmig mi?
Gorevlendirme 2547 sayili Yiiksekogretim Kanununun 39. maddesi uyarimca yapild: ise "Bolu
Abant izzet Baysal Universitesi Akademik Personelin 2547 sayili Yiiksekdgretim Kanununun
3 39. maddesi uyarmca Yurtici ve Yurtdis1 Gorevlendirmelerine iliskin Usul ve Esaslar” n 9.
maddesinde belirtilen tutarlar ile uyumlu ve birim yonetim kurulu karari ile iist yonetici
onayinda belirtilmis mi?
"Yurtdis1 Giindeliklerine Dair Cumhurbaskan1 Karart" nmn 3. maddesi geregi ilgililerce;
4 Odenecek giindeliklerin kabul edildiginin gérev mahallinden aynlmadan once idarelerine yazili
olarak bildirilmis mi?
"Bolu Abant izzet Baysal Universitesi Akademik Personelin 2547 sayili Yiiksekogretim
5 Kanununun 39. maddesi uyarinca Yurti¢i ve Yurtdisi Gorevlendirmelerine iliskin Usul ve
Esaslar® m 8. maddesi geregi ilgililerce katilimi gosterir katim belgesi veya raporlama
yapilmak suretiyle hazirlanan belge eklenmis mi?
6 Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligine uygun olarak "Yurtdist Gegici Gorev
Yollugu Bildirimi" hazirlanmig mi1?
YOITUK DIIOINTMINGE yevimiye gorevlendirme usuline gore "Yurtdisi Gundeliklerine Dair
Cumhurbaskan1 Karar1" ile "Bolu Abant izzet Baysal Universitesi Akademik Personelin 2547
6.1 |[sayih Yiksekogretim Kanununun 39. maddesi uyarmca Yurtici ve  Yurtdisi
Gorevlendirmelerine iliskin Usul ve Esaslar" a uygun olarak hesaplanmis ve ilgili tarafindan
imzalanmis mi?
6.2 Ucgakla yapilan seyahatlerde yolcu bileti, yatacak yer temini i¢in 6denen ticretlere iliskin fatura
' ve terciimeleri eklenmis mi?
TUITAIST  UUIIACHKICTIHIC  Ddil CUIIHIUIod§KkdIll  KdIdll  JdOZrunusuindd  (Ividuue 2] YUITURK
6.3 bildiriminde yabanci para cinsinden olan tutarlar bildirimin diizenleme tarihindeki Tiirkiye

Cumhuriyet Merkez Bankasinca ilan edilen doviz satis kuruyla carpilmasi suretiyle

hocanlanmic mi19

Kamu On Mali Kontrol Yonetmeligi'nin 7. maddesi geregince hazirlanan bu kontrol listesinde yer alan bilgiler Yonetmeligin 21. maddesi ve

ilgili mevzuatlar uyarinca kontrol edilmistir.

Ilgili Mevzuatlar:

- 6245 Sayil Harcirah Kanunu ve ikincil mevzuat
- Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi

-Cumhurbagskan: "Kuzey Kibns Tiirk Cumhuriyeti’'ne Yapilacak Yolculuklarda Verilecek Giindeliklere Dair Karari” ile “Yurtdisi Giindeliklerine

Dair Karart”

- Bolu Abant Izzet Baysal Universitesi Akademik Personelin 2547 sayili Yiiksekogretim Kanununun 39. maddesi uyarinca Yurtici ve Yurtdis

Goreviendirmelerine Iliskin Usul ve Esaslar
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Harcama Birimi:

Isin Adr:

ihale Tarih ve No:

Yiiklenici:

Sozlesme Tutari:

Sira No Kontrol Edilecek Bilgi ve Belgeler Evet/Hayir Aciklama

[k hakedis ise ilan metni, ihale onay belgesi, ihale karari, sozlesme dosyast (teknik sartname
1 harig), sozlesme Ve karara iliskin damda vergisi ile teminat mektubu alindi makbuzlarina ait
belgeler hakedis ekine konulmus mu?

2 Yiiklenicinin idareye gegici veya kesin kabuliin yapilmasi i¢in yazili bagvurusu var mi?

Yetkili makam tarafindan, kisilerin tamamui teknik eleman olacak sekilde biri baskan olmak
3 lizere en az li¢ kisiden olusacak gecici veya kesin kabul komisyon gorevlendirmesi yapilmis
m?

Gegici veya kesin kabul komisyon karar1 almip gegici/kesin kabul tutanag hazirlanmis ve
komisyon iiyeleri ile yiiklenici tarafindan imzalanmis mi1?

TTdKCAI§ TdPUTU I¢IT YUKICTICIHIIT DASVUTUSU vdl IIII7 (Bd5VUTU Vdlisd TIET dylll TTK DCS I5gUIU
icinde

5 diizenlenir. Yoksa idare en ¢ok ii¢ ay icinde, tek tarafli olarak hakedis diizenleyebilir.
Gelecek yillara sari olmayan soézlesmelerde yaptirilan isler i¢in, son hakedis raporu biitce

wvilinin eannna rastlavan avin virminei olinii diizenlenir )

6 Hakedis raporu (ilk sayfa) hazirlanmis mi? (MYHBY Ornek No : 3)

7 Dizi Pusulas1 hazirlanmis m1? (MYHBY Ornek No : 3/1)

8 Agirlik Oranlart Temsil Katsayilar: Tablosu var mi? (MYHBY Ornek No : 3/2)

9 Metraj Cetveli (Yesil Defter) diizenlenmis mi? (MYHBY Ornek No : 3/3)

Fiyat farki verilecekse (s6zlesmede diizenlenmis ise) Fiyat Farki Hesap Tablosu

10 diizenlenmis mi? (MYHBY Ornek No : 3/4)

11 Izaharat yapilmasi 6ng6riilc11'i ise Thzarat Tespit Tutanag (teklif birim fiyatl isler igin)
diizenlenmis mi? (MYHBY Ornek No : 3/5)

12 Anahtar teslimi gotiiri pgdel is ise yillik 6denek dilimleri ve imalat is programm tabloda
gosterilmis mi? (MYHBY Ornek No : 3/6-a)

13 Teklif birirr1 fiyatli is ise yillik 6denek dilimleri ve imalat is programi tabloda gosterilmis mi?
(MYHBY Ornek No : 3/6-b)

1 Anahtar teslimi gotiirii bedel is ise yapilan isler listesi diizenlenmis mi? (MYHBY Ornek No

: 3/7-3)

15 Teklif birim fiyatli is ise yapilan isler listesi diizenlenmis mi? (MYHBY Ornek No : 3/7-b)

16  |Hakedis 6zeti yapilmis nu? (MYHBY Ornek No: 3/8)

17 Hakedis icmali yapilmis m? (MYHBY Ornek No: 3/9)

18 Hakedis Raporu (son sayfa) hazirlanmis m1? (MYHBY Ornek No: 3/10)

19 Is artis1 olmus ise ek kesin teminat alinmis mi?

20 SGK ve vergi borcu sorgulamasi yapilmig m?

21 Ceza gerektiren iglemler i¢in tutanak hazirlannmig m?

22 Is i¢in avans verilmis mi? Verilmis ise hakedisten diisiilmiis mii?

S0J1 SAyIID 15 INAITUTTurT o0, THNdUUTT gCICEHICC TTdKCUISICTIIUCIT IHTT UCICU RESITIE
yikiimliiliigi kapsaminda hakedis 6denecegi idare tarafindan isyerinde santiye sefligi isyeri
ilan tahtasi veya iscilerin toplu bulundugu yerler gibi isgilerin gorebilecegi yerlere asilmak
lizere hazirlanan tutanak mevcut mu? ilan edilen tutanak yapi denetim gorevlisi ve
yiiklenici veya vekili ile

1001 toamoileicd tarafindan jmzalanic 119

23

24 Fatura kesilmis mi?

Kamu On Mali Kontrol Yonetmeligi'nin 7. maddesi geregince hazirlanan bu kontrol listesinde yer alan bilgiler Yonetmeligin 22. maddesi
ve ilgili mevzuatlar uyarinca kontrol edilmigtir.

Igili Mevzuatlar:

- 4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu ve ikincil mevzuat

- 4735 Sayili Kamu Ihale Sozlesmeleri Kanunu ve ikincil mevzuat

- Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi




